Instrukcja rejestracji na PUESC KROK PO KROKU
w celu dokonywania zgtosze przewozu do rejestru SENT

KROK 1 — zalazenie konta na PUESC

Uwaga! Konto zaktada osoba fizyczna.

1. Wejdz na strog internetowy hitps://puesc.gov.pl

2. Z widoku ekranu wybierz przycisk ,Utworz konto” Zdajacy sk w prawym goérnym
rogu — otworzy si formularz wymagajcy wypetnienia.

3. Wypelnij obowizkowe pola formularza, a naphie zatwierd go przyciskiem ,,Utwérz
konto”, ktéry znajduje sina kaicu formularza.

4. Na adres e-mail, ktory podates formularzu zostanie wystany link aktywacyjny.

5. Po otrzymaniu tego linku, waju 24 godzin aktywuj konto poprzez kliknie na link
aktywacyjny. Dopiero wtedy mmesz przej¢ do kroku nasfpnego.

KROK 2 - rejestracja danych osoby fizycznej

1. Po zalogowaniu sina konto PUESC wejdw zakitadk ,Formularze”, a nagpnie
zaktadk ,eFormularze”.

2. W czsci dotycacej ,eKlient” kliknij w ,Wigcej” i wybierz formularz
Rejestracja_Osoby_Fizycznej

3. Wypehij tylko aktywne pola formularza, a ngstie wybierz przycisk ,Generu;
formularz” i wyslij go do Systemu Informacyjnego Skarbowo-Celned8G (Moje
dokumenty>do wysyiki>akcje ,w§ij"). Pole ,rejestracja uproszczona’ musi pozésta
puste (niezaznaczone).

Uwaga!

Jezeli osoba fizyczna dysponuje certyfikatem kwalifiknym lub profilem zaufanym

e-PUAP mae podpisa wygenerowany dokument przed jego wystaniem (Dokuwrelo

wystania>akcje: ,podpisz”, a ngginie akcje: ,wylij”).

Osoba podpisgga eFormularz jest zwolniona z ob@uku potwierdzenia tsamdci

w najblizszym urzdzie celno-skarbowym, delegaturze UCS lub oddzialeym.

Osoba fizyczna, ktora nie podpisata wniosku certykiatem kwalifikowanym lub profilem

zaufanym e-PUAP obowgzana jest do stawieniagsz dowodem osobistym lub innym

dokumentem potwierdzggym tazsama¢ w najblzszym urzdzie celno-skarbowym,
delegaturze UCS lub oddziale celnym, celem potwzienéh tasamdci.

4. Jeeli Twoja tzsama¢ zostata potwierdzonazekaj, az otrzymasz potwierdzenie
rejestracji i nadania numeru IDSISC (Moje dokumenty>odebrane>Potwierdzenie
rejestracji). Numer zostaniezteiwidoczniony w zakladce ,Moje konto”>Moje dane>
IDSISC.

KROK 3 — wygenerowanie certyfikatu celnego(krok maze pomir¢ osoba fizyczna
posiadajca certyfikat kwalifikowany lub profil zaufany e-RAP).
Uwaga!
Osoba, ktéra nie posiada certyfikatu kwalifikowane@ lub profilu zaufanego e-PUAP,
ama zamiar zglost rejestracje podmiotu i/lub rejestracje reprezentacji jest
zobowigzana wygenerowad certyfikat celny, ktéry postuzy do opatrzenia podpisem
elektronicznych ww. wnioskéw.
Certyfikat celny — elektroniczne ggiadczenie wydane przez Ministerstwo Finansow, za
pomog ktorego dane shace do weryfikacji podpisu elektronicznegp@zyporadkowane
do osoby sktadagej podpis elektroniczny i ktére urdaviaja identyfikacg tej osoby.
1. Po zalogowaniu gina konto PUESC przejdio zaktadki ,Moje konto”.
2. Zapoznaj si z Instrukcjg postepowania w celu uzyskania certyfikatu celnego oraz
wykonania podpisu el ektronicznego opublikowanej na stronie



https://puesc.gov.pl/web/puesc/phv celu widciwego przygotowania komputera do
pobrania certyfikatu.

3. Woybierz przycisk ,Generuj certyfikat celny” (przg& znajduje i po lewej stronie
ekranu, pod danymi osobowymi taciela konta) i pogpuj zgodnie z publikowanymi
komunikatami.

Uwaga!

W przypadku wnioskowania o wydanie certyfikatu egja wszystkie operacje naje

wykonat:

* natym samym komputerze,
* przy wyciu tego samego kontaytkownika komputera oraz
» z wykorzystaniem tej samej przedarki internetowej.

KROK 4 — rejestracja danych podmiotuw obszarze MONITOROWANIE PRZEWOZU

1. Przed przysipieniem do rejestracji danych podmiotu upewnijcy podmiot nie zostat
juz zarejestrowany w SISC w innym obszarze, np. éleyay, Intrastat.

Uwaga!

W przypadku rejestracji podmiotu w innym obszarmdery zaktualizowdé dane podmiotu.

W tym celu:

a) po zalogowaniu gina konto PUESC wypetnij formulaiktualizacja_Podmiotu
(Formularze>eFormularze>eKlient>¥¢ej>Rejestracja_Podmiotu>wypetnij
formularz).

b) dla podmiotow krajowych w pole IDSISC wprowadchumer NIP podmiotu
w nastpujacej konfiguracji: PL + numer NIP podmiotu + 0000Qrzyktad:
PL6910220010600000), a dla podmiotow zagraniczmwyplowad: numer EORI —
jezeli podmiot posiada numer EORI nadany w jednym&dw Unii Europejskiej.
Jezeli w polu ponkej pojawia st numer NIP/EORI podmiotu, nate go wybra
I kontynuowa wypetnianie wniosku. Jeli nie otwiera si okno z wyborem numeru
— przejd: do wypetniania wnioskRejestracja_Podmiotu
(Formularze>eFormularze>eKlient>¥¢ej>Rejestracja_Podmiotu>wypetnij
formularz).

2. Jeeli podmiot nie jest zarejestrowany w SISCGadnym obszarze, po zalogowanig si
na konto PUESC wybierz formulalRejestracja_Podmiotu(Formularze>eFormularze>
eKlient>Wiecej>Rejestracja_Podmiotu>wypetnij formularz) i wipe aktywne pola,
zaznaczajc obszar dziatania: ,MONITOROWANIE PRZEWOZU".

Uwaga!

Jezeli o rejestragj podmiotu wysipuje osoba upowaiona do zigenia wniosku musi

dofaczy¢ do wniosku skan upowzaienia i skan potwierdzenia uiszczenia optaty Sham.

Nie zwalnia to z obowgzku dostarczenia oryginatéw tych dokumentéw.

Oryginat upowanienia do dziatania w imieniu podmiotu i dowdd esenia optaty skarbowej

w kwocie 17 zt na konto Ugdu Miasta Poznania Wydziat Finansowy, PKO BP S.A. n

94102040270000160212620763, ngletozy¢ do najbliszego urzdu celno-skarbowego,

delegatury UCS lub do oddziatu celnego.

Dokumenty mana przesté tez poczt tradycyjry bezpdrednio do Izby Administracji

Skarbowej na adres: Wydziat Centralna Rejestratjdrarcowa 28, 61-037 Pozha

Powyzsze posfpowanie nie dotyczy osob uprawnionych do reprezestia podmiotu

Z mocy prawa, np. wiaiciela, prokurenta samoistnego, prezesagdarezy cztonka zaszlu

uprawnionego do samodzielnej reprezentacji w KrgjoviRejestrze lowym (KRS).

3. Woyhbierz przycisk ,,Generuj formularz”, podpisz go ¢ dokumenty>do wysytki>akcje:
»podpisz”) i wyslij do SISC (Moje dokumenty>do wysyiki>akcje: ,\&ly").

4. Po dopetnieniu powaszych formalnéci czekaj na potwierdzenie rejestracji oraz
nadanie numeru IDSISQRotwierdzenie wplynie na konto osoby fizycznejktéra
wnioskowata o rejestragpktualizacg danych podmiotu (Moje dokumenty>odebrane>
Potwierdzenie rejestracji).



KROK 5 - rejestracja reprezentacji dla potrzeb przesylam, uzupetniania lub
aktualizacji zgtoszer przewozu do rejestru SENT

1. Po zalogowaniu 8i na konto PUESC wybierz formularz
Rejestracja_Aktualizacja_Dezaktywacja_reprezentacj{Formularze>eFormularze>
eKlient>Wiecej>Rejestracja_Aktualizacja_Dezaktywacja_reprezgit

2. Wypelnij tylko aktywne pola formularza, wskagaj podmiot dla ktérego jest
rejestrowana reprezentacja, rpsie wska rodzaj reprezentantagoba fizycznadla
pracownikow/petnomocnikow reprezenfcych podmiot), wybierz operag]

» dodaj — dla nowo rejestrowanej reprezentaciji,
 aktualizuj — dla reprezentacjijustniepcej,
oraz wybierz w sekcji ,Zakres petnomocnictwgsrawnienia szczegolné
e SENT - przesylanie, uzupetnianie lub aktualizacjglozzés w systemie
monitorowania drogowego i kolejowego przewozu tawai/lub
» aktualizacja podmiotu (jeli takie uprawnienie wynika wprost z przedstawgme
upowanienia).

3. Dotacz skan upowanienia i optaty skarbowej (feli dokumenty zostaty jwystane do
IAS w Poznaniu na etapie rejestracji/aktualizacjodmiotu) zaznacz pole
petnomocnictwo zteone w Izbie Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Uwaga!

Uprawnienia szczegélne musgwynikaé wprost z tresci udzielonego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo powinno uprawiialo wykonywania czynrigi okrelonych w ustawie

0 systemie monitorowania drogowego i kolejowegaepazu towardw, tj.:

* przesyfania, uzupetnienia i aktualizacji zgtaszgzewozu towarow do systemu
monitorowania i/lub

 rejestracji/aktualizacji danych podmiotu na potszgirzesytania, uzupetnienia
i aktualizacji zglosz& przewozu towardéw do systemu monitorowania.

W przypadku rejestracji podmiotu zagranicznegoayatoiaczy¢ dokumenty rejestrowe tego

podmiotu (np. wydruk z rejestru w kraju trzecim)ktrych wynika umocowanie osoby

udzielapcej upowanienia do reprezentowania podmiotu.

W przypadku rejestracji reprezentacji obgmuja te same zasady dotyce skiadania

upowanienia i uiszczania optaty skarbowej, jak w przypadejestracji danych podmiotu —

zobacz uwaga do KROKU 4 pkt. 2

4. Wybierz przycisk ,Generuj formularz”, podpisz go¢M dokumenty>do wysyitki>akcje:
»podpisz”) i wyslij do SISC (Moje dokumenty>do wysytki>akcje: ,\8hj").

5. Po dopetnieniu powaszych formalnéci czekaj na potwierdzenie rejestracii
reprezentacji. Potwierdzenie wptynie na konto osoby fizycznejktora wnioskowata
o0 rejestragj reprezentacji (Moje dokumenty>odebrane>Potwierdzesjestraciji).



